ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»



















РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»











РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»













РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»

































































































РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»









РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»













РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»























РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»









Перечень приложений:
Приложение 1 (форма заявления)

Приложение 2 (расписка)

Приложение 3 (листок расчета пороговых значений стоимости имущества и среднедушевого дохода)

Приложение 4 (уведомление о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда)

Приложение 5 (уведомление об отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда)

Приложение 1

 Форма заявления

В администрацию ______________________

сельского поселения ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании малоимущими в целях постановки на учет и

предоставления по договорам социального найма

жилых помещений муниципального жилищного фонда

от ______________________________________________________________________

                          фамилия, имя, отчество

______________________________________________________________________

                          дата и место рождения

______________________________________________________________________

 реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________________________________

        адрес регистрации по месту жительства, номер телефона, ИНН

Прошу признать меня и членов моей семьи малоимущими в целях постановки на учет и предоставления по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Сведения о составе семьи:





























































    К  заявлению  прилагаются  документы  согласно  перечню  (приложение  к

заявлению) в количестве ______________________________________ экземпляров.

                                        (прописью)

Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством, за представление недостоверных сведений. Даем согласие на проведение проверки представленных сведений. Обязуемся ежегодно сообщать обо всех произошедших изменениях в составе представленных сведений с представлением соответствующих документов.

С перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях постановки на учет нуждающихся в жилом помещении, ознакомлены.

Подписи заявителя, подавшего заявление, и совершеннолетних членов семьи:

1 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

2 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

3 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

4 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

5 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

6 __________________ _______________________

        (подпись)     (расшифровка подписи)

    Следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление

Документы представлены "___" ________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

______________________________________

            (должность,

______________________________________ ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,             (подпись)

        принявшего заявление)

Выдана расписка в получении документов

Расписку получил          "___" ________________ 20____ г.

                          ________________________________

                              (подпись заявителя)

Приложение к заявлению

Перечень

документов, необходимых для признания граждан

малоимущими в целях постановки на учет и предоставления

им жилых помещений по договорам социального найма





























































































Всего документов ____________________________________________ экз.

Передано "___"_____________ 20___ г. ______________________________________

                                                   подпись заявителя

Принято  "___"_____________ 20___ г. ______________________________________

                                     подпись должностного лица, принявшего

                                                   документы

Приложение 2

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для рассмотрения

вопроса признания граждан малоимущими в целях постановки

на учет и предоставления по договорам социального найма

жилых помещений муниципального жилищного фонда

    Настоящим удостоверяется, что

заявитель _________________________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество)

предоставил, а сотрудник

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

получил "_____ "______________________ __________ документы в

        (число)    (месяц прописью)       (год)

количестве _________________________________ экземпляров по

                       (прописью)

прилагаемому к заявлению  перечню  документов,  необходимых  для  признания

граждан малоимущими.
____________________ _________________ _______________________

    должность            подпись                Ф.И.О.

М.П.

Приложение 3

Листок

расчета пороговых значений стоимости имущества

и среднедушевого дохода в 20___ году

семьи _____________________________________________________,

состоящей из __________человек

1. Пороговое значение стоимости имущества (ПС):

П С= СЖ = НП x РЦ x К, тыс. руб.

2. Пороговое значение размера среднедушевого дохода (ПД):

ПД = ПМ + СЖ / (ПН x К) - И / (ПН x К), руб.





















Размер дохода = (доход всех членов) 1/12__________________ : ____ (на число членов) =

= _____________________________

ВЫВОД: Реальный доход на каждого члена семьи _______________________________ (меньше,
больше) порогового значения стоимости имущества и среднедушевого дохода данной семьи.

Следовательно: они _______________________________ (являются малоимущими, не являются

малоимущими).

Приложение 4

Кому

________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________

Куда ___________________________________________

(почтовый индекс и адрес

________________________________________________

заявителя согласно заявлению о принятии на учет)

________________________________________________

________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет

и предоставления по договорам социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда

    Администрация (указать муниципальное образование)  рассмотрев представленные  документы  о признании граждан малоимущими  в  целях  постановки  на  учет  и  предоставления по договорам

социального найма  жилых помещений муниципального жилищного фонда, решило в

соответствии   с  постановлением администрации (указать муниципальное образование) от ____________ N ____ ______________________________________________________________________

(наименование акта, дата его принятия и номер)

______________________________________________________________________

признать ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

малоимущими в целях  постановки  на  учет  и  предоставления  по  договорам

социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

    Постановление администрации прилагается.

    Приложение на ______ листах.

____________________ _________________ _______________________

      должность           подпись                Ф.И.О.

"____" ____________ 20____ г.

М.П.

Приложение 5

Кому ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________

Куда ___________________________________________

(почтовый индекс и адрес

________________________________________________

заявителя согласно заявлению о принятии на учет)

________________________________________________

________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании граждан малоимущими в целях

постановки на учет и предоставления по договорам

социального найма жилых помещений муниципального

жилищного фонда

    Администрация (указать муниципальное образование),  рассмотрев представленные  документы  о признании граждан малоимущими  в  целях  постановки  на учет и предоставления им по договорам

социального   найма   жилых   помещений   муниципального  жилищного  фонда,

решило  в  соответствии  с постановлением администрации  от  _____________________ N _______________

отказать ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального  жилищного фонда.

Причина отказа ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Приказ прилагается. Приложение на ______ листах.

____________________ _________________ _______________________

     должность            подпись               Ф.И.О.

"_____" ______________ 20______ г.

М.П.

Глава  ________ сельского поселения 
� Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу.


� Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги.


� Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги.


� Полный перечень установленных требований и образец заявления приводятся органом, предоставляющим услугу


� Указывается органом, предоставляющим услугу.


� В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос


� Требования к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения указываются органом, предоставляющим услугу


� Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу





